ELES Snstistveevie

Das Ernst Ludwig Ehrlich Studienwerk e.V. sucht fiir seine Geschiftsstelle mit Sitz in Berlin
zum 01. Juli 2022 cine*n

Mitarbeiter*in (w/m/d) (Teilzcit 75%, TVSD Bund E10)

tir die Veranstaltungsorganisation und Gremienarbeit.

Das Ernst Ludwig Ehrlich Studienwerk (ELES) ist eines der 13 vom Bundesministerium fir
Bildung und Forschung (BMBF) geférderten Begabtenférderungswerke. Seit seiner Griindung
2009 steht ELES fiir ein traditionsbewusstes, pluralistisches, weltoffenes und selbstbewusstes
Judentum. Im Studienwerk treffen sich akademische Exzellenz und Engagement fur die judische
Gemeinschaft und die Gesamtgesellschaft. Mit der gezielten Forderung begabter judischer
Studierender und Promovierender leistet das Studienwerk zudem einen wichtigen Beitrag fur die
Ausbildung einer neuen judischen Intellektualitit.

Wir suchen ein Organisationstalent, das auch in heilen Phasen eine kihlen Kopf bewahrt und
immer den Uberblick behilt, vorzugsweise mit einer abgeschlossenen (kaufminnischen)
Ausbildung und/oder abgeschlossenem Hochschulstudium (B.A.) oder vergleichbaren
Kenntnissen, mit praktischer  Berufserfahrung im  Projektmanagement und der
Veranstaltungsorganisation, sehr guten Deutschkenntnissen und guten Englischkenntnissen. Wir
freuen uns auBerdem tber Erfahrungen im Verfassen und Redigieren von Texten sowie eine
ausgeprigte Teamfihigkeit, Gewissenhaftigkeit, Zuverlissigkeit und Engagement. Wir wiinschen
uns weiterhin eine Nihe zur jidischen Gemeinschalft.

Wir bieten ecin abwechslungsreiches Aufgabengebiet: administrative und organisatorische
Vorbereitung, Abwicklung und Nachbereitung der Veranstaltungen im Rahmen des ideellen
Forderprogramms, der Regional- und Fachgruppenarbeit fiir unsere Stipendiat*innen sowie der
Gremienarbeit des Studienwerks; aulerdem Unterstiitzung im Bereich der allgemeinen Verwaltung
und der Offentlichkeitsarbeit.

Thre Bewerbungsmappe mit den iiblichen Unterlagen in einer Datei im pdf-Format
(Einzeldateien und andere Dateiformate konnen leider nicht akzeptiert werden) senden Sie bitte
per E-Mail bis zum 22. Mai 2022 an:

jobs@eles-studienwerk.de

Vorstellungsgespriche finden voraussichtlich zwischen dem 13.-16.06.2022 statt.
Kontakt fiir Nachfragen
Annett Peschel

Leitung Verwaltung & Finanzen
peschel@eles-studienwerk.de
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